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第一篇 磋商邀请书
[bookmark: _Toc24297][bookmark: _Toc15505][bookmark: _Toc27351_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3338][bookmark: _Toc19087]世界城市日活动将于2025年10月28-29日在重庆举行。为充分服务约1200名参会人员，提供优质会议服务，营造良好论坛良好氛围，特针对世界城市日活动主会场场地搭建服务及氛围营造服务项目进行竞争性磋商，欢迎有资格的供应商参加磋商。
[bookmark: _Toc17354]一、磋商项目内容
	[bookmark: _Toc69222856][bookmark: _Toc14065][bookmark: _Toc30628][bookmark: _Toc69222204][bookmark: _Toc24623][bookmark: _Toc9809]项目名称
	[bookmark: _Toc8884][bookmark: _Toc69222205][bookmark: _Toc17673][bookmark: _Toc8177][bookmark: _Toc69222857][bookmark: _Toc11441]最高限价
[bookmark: _Toc23557][bookmark: _Toc32701][bookmark: _Toc69222206][bookmark: _Toc69222858][bookmark: _Toc1860][bookmark: _Toc21933]（万元）
	[bookmark: _Toc17744][bookmark: _Toc25936][bookmark: _Toc69222859][bookmark: _Toc9626][bookmark: _Toc26334][bookmark: _Toc69222207]成交方数量
[bookmark: _Toc1747][bookmark: _Toc16161][bookmark: _Toc69222860][bookmark: _Toc12725][bookmark: _Toc69222208][bookmark: _Toc28980]（名）
	[bookmark: _Toc1475][bookmark: _Toc69222209][bookmark: _Toc20128][bookmark: _Toc69222861][bookmark: _Toc6074][bookmark: _Toc26092]备注
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	[bookmark: _Toc2746][bookmark: _Toc11528]1
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[bookmark: _Toc17361][bookmark: _Toc13960_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22398][bookmark: _Toc16003]二、供应商资格要求
1.具有独立承担民事责任的能力；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
5.参加采购前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面说明。
[bookmark: _Toc24578][bookmark: _Toc13806][bookmark: _Toc2891][bookmark: _Toc28590_WPSOffice_Level2]三、磋商、开标有关情况说明
（一）供应商应通过“行采家”平台（https://www.gec123.com）进行注册，成为行采家平台供应商。
（二）凡有意参与磋商的磋商人，请到采购人处领取或在“行采家”网上下载本项目竞争性磋商文件以及图纸、澄清等开标前公布的所有项目资料，并联系采购人获取活动主画面设计图纸，无论磋商人领取或下载与否，均视为已知晓所有磋商内容。
（三）竞争性磋商文件公告期限：自采购公告发布之日（2025年9月30日）起5个工作日。
（四）竞争性磋商文件提供期限：2025年9月30日17：00—10月12日17:00
（五）报名方式：
凡有意参加磋商的供应商，请在2025年10月12日17:00前以在线报名方式进行报名。
供应商将《磋商项目报名登记表》加盖供应商公章鲜章扫描后发送至office@ichongqing.info，否则不予受理。未进行报名的潜在供应商将不得参与磋商。
（六）资格预审
磋商人需根据第六篇竞争性磋商文件格式中“五、资格条件”部分完整准备资质文件，并于2025年10月12日17:00前将盖章扫描件发送至office@ichongqing.info。
未提交资格预审文件或未通过资格预审的磋商人不得参与磋商。
（七）磋商文件递交地点：西部国际传播中心7楼会议室二（地址：重庆市渝北区高堡湖东路16号）
[bookmark: _Toc20944][bookmark: _Toc29759_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc15233]（八）竞争性磋商文件递交时间：2025年10月13日13:00-13:30（北京时间）
[bookmark: _GoBack]（九）磋商时间：2025年10月13日13:30
（十）磋商地点：同磋商文件递交地点。
[bookmark: _Toc85]四、磋商有关规定
（一）超过磋商截止时间递交的竞争性磋商文件，恕不接收。
（二）未按时提交磋商保证金或未通过资格预审的供应商，不可参与正式磋商。
（三）磋商费用：无论磋商结果如何，供应商参与本项目磋商的所有费用均应由供应商自行承担。
（四）本项目不接受联合体参与磋商。
[bookmark: _Toc538][bookmark: _Toc25557][bookmark: _Toc2161_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4168]五、联系方式
采购方：西部国际传播中心有限公司
联系人：吴老师（在磋商公告有限期内可电话咨询或预约当面咨询）
电  话：13883992242
传  真：023-67230470
地  址：重庆市渝北区高堡湖东路16号（西部国际传播中心）










[bookmark: _Toc8801][bookmark: _Toc4187_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc23089][bookmark: _Toc7509]第二篇 项目服务要求
[bookmark: _Toc17855][bookmark: _Toc27785_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc30955][bookmark: _Toc25300]一、项目介绍
项目名称：2025世界城市日中国主场活动其他搭建及会务服务
项目概况：
活动名称：2025世界城市日中国主场活动
活动主题：人民城市 智绘未来（People—Centered Smart Cities Towards the 				Future）
活动时间：2025年10月28-29日（星期二、三） 
活动地点：重庆悦来国际会议中心
[bookmark: _Toc8963][bookmark: _Toc7883][bookmark: _Toc30702_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10803]二、磋商项目服务需求
（1） 会场地址（请磋商人根据会场选址方案准备搭建方案，实际执行会场可能会有变化）：
会场：
1、市场论坛分论坛（重庆悦来国际会议中心一楼欣悦厅AB（942㎡））
2、系列活动会场（重庆悦来国际会议中心一楼喜悦厅B（512㎡）、欢悦厅AB（616㎡）、博悦厅（448㎡）、智悦厅（293㎡））
3、拟定无人机观赏区城市会客厅
4、拟定服务点搭建（火车火车东、西、北站，多个酒店签到处）
    5、拟定会见场地：渝州宾馆渝州会堂（500㎡）
会议时间：2025年10月28日下午-29日上午
进场时间：2025年10月25日零点
工作间：悦来国际会议中心位置待定，配备打印机、打印纸等办公设备。
嘉宾休息室：悦来国际会议中心位置待定，配备沙发、茶水等。
（2） 负责会场的搭建与会务
1. 博悦厅（448㎡）需提供会场完整搭建（28-29日上午两场会议使用），包括但不限于：
（1） 供会场LED（含主屏及腰屏，弧形，精度不低于P3，室内屏）、LED屏弧形网架、LED切换台、服务器、专用增强版翻页器、控台笔记本电脑、舞台、舞台防火板、舞台台阶、舞台斜面、舞台地毯、控台包围、媒体摄影摄像台（摄影摄像台+台阶+地毯+台围+会标背景板+阻燃地毯）、演讲台（木质白色演讲台+KT板装饰）、主题发光字、提词器、提词器包装等），各项物料的材质与数量需满足会议需求。
（2） 提供会议的音响及灯光设备，含音响设备线阵列全频音箱、返送音箱、无线手持话筒、双通道功放、无线腰包/头戴、声卡、话筒信号放大器、音源播放电脑（备播）、话筒天线放大器、无线话筒接收机、数字调音台、主扩声音响、低音音响(SUB)、中置补声音响、主控声功放、中置补声功放、低音功放、无线话筒、电脑、4头专业话筒、线材、耳麦，灯光设备切割灯、Truss灯光架、电脑调光台、Truss灯光架面光灯灯光架、内通对讲机、电动葫芦、面光灯、LOGO灯片、光束电脑灯、LED摇头染色灯、主屏幕龙门架、大型追光切割灯等，质量与数量需满足会议需求。
（3） 提供会议相关场地的物料与搭建。
2. 7场系列活动会场（重庆悦来国际会议中心一楼喜悦厅B（512㎡）、欢   悦厅AB（616㎡）、博悦厅（448㎡）、智悦厅（293㎡））会务服务（每个活动拟定250人参会），包括但不限于：现场督导执行、速记、物料设计及生产、茶歇等。
3. 无人机观赏区搭建，包括但不限于：茶歇、氛围造型及导视系统、灯光设备、音响设备、桌椅、场地配套设备物料、人员及运输。
4. 服务点（含机场、火车站、酒店等）搭建，包括但不限于：氛围造型及桌椅等。
5. 会见场地搭建，包括但不限于：背景、导视系统、沙发等。
6. 嘉宾休息室、工作区的设备、茶歇等服务工作。
7. 设备维护：需提供项目执行期间的现场设备维护人员，确保相关设备正常运行。
8. 技术人员：需配备现场人员、音响师、灯光师、屏控人员、导播人员、速记人员等专业现场执行及技术人员，以保障现场流程正常进行。
9. 负责往返运输及搭建撤场。
10.负责会场用电及网络。
11.其他采购方提出的相关需求。
（3） 负责会场摄影摄像
需提供7场活动的导播系统、照片直播、摇臂、摇臂技术人员、摄像服务（至少3机位）、摄影服务（至少2机位）。
3、 论坛相关设计及印刷服务
1.会见桌卡、晚宴桌卡、会见礼宾单等会见及晚宴所需物料
（以下为1场活动所需物料，共7场活动）
2.会议桌牌：210*99mm三面 ，A4大小，铜板纸印刷，共计270张。
3.会议空白桌牌：210*99mm三面 ，A4大小，铜板纸印刷，共计20张。
4.议程：A4大小，彩色铜板纸双面印刷，共计300张。
5.椅背贴1100套（开幕式600，市长论坛500）。
6.定制会议纸张800张。
7.定制会议笔260支。
8.定制主持人手卡10张。	
9.定制话筒方形套2套。
10.印刷、打印设备租赁：讲稿、文件资料现场打印、印刷设备租赁，打印纸张等相关服务。
12.其他需要设计及制作的物料。
[bookmark: _Toc9896]五、其他事项
（一）供应商须承诺在活动现场的相关负责人员须提供24小时活动支持服务，提供现场服务人员名单、有效通讯等信息，并保证信息的准确性。
（二）供应商须综合考虑本项目相关活动流程所产生所有费用，应充分衡量和估计本项目履行中可能发生的其他潜在导致价格变动风险因素，报价接受后视为就本项目所有所需服务及所需相应设施、设备、材料、人员、耗材及各类检验报告等已经包含在该价格中，且不做任何调整。服务要求中所产生的一切费用均由成交人支付，活动期间如因对项目理解及活动规模不充足导致活动延期或出现服务停滞情况所产生的一切损失均由成交供应商负责。供应商磋商提供的价格清单并非最终使用物料、数量、尺寸、材质等规格的确认单，供应商应充分考虑不确定性因素，满足执行过程中采购人对物料的合理增加和减少需求，产生的费用包含在磋商报价中，供应商不再补偿。
（三）所用材料应符合国家相关规定，不得使用劣质材料。供应商应制定搭建及展出安全承诺书，整个搭建及展出期间，引发的安全事故，均由供应商承担，采购方概不负责。
（四）为了保证会议效果追加的设施设备，供应商必须无条件免费提供。
（五）因不可抗力因素导致本次活动延期或取消，则本次磋商项目执行时间相应延期或取消。




[bookmark: _Toc5714]

第三篇  项目商务要求
[bookmark: _Toc5734][bookmark: _Toc8371][bookmark: _Toc267320049][bookmark: _Toc22505][bookmark: _Toc24648_WPSOffice_Level2]一、服务期、服务地点及考核方式
（1） [bookmark: _Toc69222222][bookmark: _Toc69222874][bookmark: _Toc12927][bookmark: _Toc23155][bookmark: _Toc21783][bookmark: _Toc28107_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18539]服务期
[bookmark: _Toc69222875][bookmark: _Toc11714][bookmark: _Toc69222223]自采购方和成交供应商双方签订合同之日起，至全部内容完成为止。
[bookmark: _Toc69222227][bookmark: _Toc20265][bookmark: _Toc69222879]（二）服务地点
采购方指定地点。
（三）驻场服务人员
供应商须具组建专项执行团队，本项目要求团队人员至少12人（包括项目负责人1名、设计师1名、现场人员4人、音响师1人、灯光师1人、屏控人员1人、导播人员1人、设备维护1名、物料维护1名），项目总负责人应有较强的组织领导能力，具有承担相类似项目的经验，设备维护人员需在会议开放期间驻场确保设备正常运行，物料维护人员需巡场检查物料完整度，并积极响应采购方提出的需求。供应商须在竞争性磋商文件中提供详细团队人员组成清单。供应商须承诺，若成交，自行解决驻场人员的办公场地。
（四）验收方式
1. 验收组织单位：西部国际传播中心有限公司
2. 验收标准：以经确认的设计方案、设计效果图、实施方案、竞争性磋商文件、合同及采购方需求，按照国家及行业相关标准作为验收标准。
如验收达不到相关规定要求的，不仅无权要求支付后续款项，而且成交供应商应立即进行整改，整改后仍不合格的，则视为验收不合格，采购方有权立即终止合同，并追究其相关法律责任。以上对采购人造成的所有损失，由成交供应商赔偿。
[bookmark: _Toc28257]二、报价要求
本次报价须为含税人民币包干价，包含：策划费、设计费、搭建费、除渣费、运输费、防疫检测费、保险费、交通费、人工费、制作费、购买费、租赁费、聘请费、税费等项目进行产生的所有费用。因成交方自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，采购方不再补偿。
[bookmark: _Toc2368_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4190][bookmark: _Toc2932][bookmark: _Toc19832]三、保障要求
[bookmark: _Toc5882][bookmark: _Toc267320051][bookmark: _Toc21325][bookmark: _Toc11421_WPSOffice_Level2]合同周期内，一切有关会场设备、搭建结构及其配套设施的安全责任、财产损失、人身安全及相关风险均由成交供应商自行承担。
[bookmark: _Toc27660]四、付款方式
合同签订日起，采购方在收到成交供应商提供的合法、有效的增值税专用发票后10个工作日内支付成交供应商成交总金额的20％作为预付款；在成交供应商完成全部的项目执行并由采购方验收合格后，采购方在收到成交供应商提供的合法、有效的增值税发票后10个工作日内根据验收情况支付剩余费用。
[bookmark: _Toc23607_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc11496][bookmark: _Toc18932][bookmark: _Toc17547]五、知识产权
采购方在中华人民共和国境内使用成交人提供的服务时免受第三方提出的侵犯其专利权或其它知识产权的起诉。如果第三方提出侵权指控，成交供应商应承担由此而引起的一切法律责任和费用。
本项目知识产权归采购人所有，成交供应商需配合采购人对本项目知识产权进行保护。
[bookmark: _Toc267320054][bookmark: _Toc31331][bookmark: _Toc28817][bookmark: _Toc31683][bookmark: _Toc31234_WPSOffice_Level2]六、其他商务要求内容
（一）应标单位必须在响应文件中对以上条款和服务承诺明确列出，承诺内容必须达到本篇及竞争性磋商文件其他条款的要求。
（二）其他未尽事宜由供需双方在采购合同中详细约定。
（三）本次磋商为预采购，若采购人未中标，则本次磋商项目执行时间相应延期或取消。













第四篇  资格审查及评审办法
[bookmark: _Toc32457][bookmark: _Toc7674][bookmark: _Toc17784][bookmark: _Toc29223_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28317][bookmark: _Toc12380_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21323]一、资格审查
由采购方对竞争性磋商文件中的资格证明文件进行审查。资格审查资料表如下：
	序号
	检查因素
	检查内容

	（一）
	《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定
	1.具有独立承担民事责任的能力
	1.供应商法人营业执照（副本）或事业单位法人证书（副本）或个体工商户营业执照或有效的自然人身份证明或社会团体法人登记证书（提供复印件）。 
2.供应商法定代表人身份证明和法定代表人授权代表委托书。

	
	
	2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	供应商提供“基本资格条件承诺函”（格式详见第七篇）


	
	
	3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	

	
	
	4.有依法缴纳税收和社会保障金的良好记录
	

	
	
	5.参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（注）
	

	
	
	6.法律、行政法规规定的其他条件
	


注：
[bookmark: _Toc16597]根据《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十九条“参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录”中“重大违法记录”，是指投标人因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。行政处罚中“较大数额”的认定标准，按照《财政部关于<中华人民共和国政府采购法实施条例>第十九条第一款“较大数额罚款”具体适用问题的意见》（财库〔2022〕3号）执行。投标人可于投标截止日期前通过 “信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)、"中国政府采购网"(www.ccgp.gov.cn)等渠道查询信用记录。
二、评审方法
本项目采用综合评分法进行评审。
综合评分法，是指竞争性磋商文件满足竞争性磋商文件全部实质性要求且按照评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为成交候选人的评审方法。各供应商总得分为价格、实力、服务等评定因素分别按照相应权重值计算分项得分后相加，满分为100分。
（一）符合性审查
评审委员会应当对符合资格的供应商的竞争性磋商文件进行符合性审查，以确定其是否满足竞争性磋商文件的实质性要求。符合性审查资料表如下：
	序号
	评审因素
	评审标准

	1
	有效性审查
	竞争性磋商文件签署
	竞争性磋商文件上法定代表人或其授权代表人的签字齐全。

	
	
	磋商方案
	每个供应商只能有一个方案磋商。

	
	
	报价唯一
	只能在预算金额和最高限价内报价，只能有一个有效报价，不得提交选择性报价。

	2
	完整性审查
	竞争性磋商文件份数
	竞争性磋商文件正、副本数量（含电子文档）符合竞争性磋商文件要求。

	3
	服务部分
	竞争性磋商文件内容
	请参考竞争性磋商文件第二篇部分 ，在应标文件中提出：
1. 会场效果图（主会场的设计与搭建、贵宾休息室、茶歇区及氛围包装），并于现场进行PPT演示汇报；
2. 活动紧急预案；
3. 相关活动执行案例；
4. 团队人员分工名单。

	4
	商务部分
	竞争性磋商文件内容
	请参考竞争性磋商文件第三篇部分

	5
	磋商有效期
	竞争性磋商文件内容
	磋商有效期为磋商截止日期起九十天内


（二）澄清有关问题。对竞争性磋商文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容，评审委员会可以书面形式（应当由评审委员会成员签字）要求供应商作出必要澄清、说明或者纠正。应标单位的澄清、说明或者补正应当采用书面形式，由其法定代表人授权代表签字，其澄清的内容不得超出竞争性磋商文件的范围或者改变竞争性磋商文件的实质性内容。
（三）比较与评价。按竞争性磋商文件中规定的评审方法和标准，对资格审查和符合性审查合格的竞争性磋商文件进行商务和服务评估。
评审委员会各成员独立对每个有效供应商（通过资格审查、符合性审查的供应商）的竞争性磋商文件进行评价、打分，然后由评审委员会对各成员打分情况进行核查及复核，个别成员对同一供应商同一评分项的打分偏离较大的，应对供应商的竞争性磋商文件进行再次核对，确属打分有误的，应及时进行修正。
复核后，评审委员会汇总每个供应商每项评分因素的得分。
（四）推荐成交候选人名单。
按评审后得分由高到低的排列顺序推荐综合得分排名前三的供应商为本项目成交候选人，排名第一的为第一成交候选人。得分相同的，按磋商报价由低到高顺序排列。得分且磋商报价相同的并列。服务部分得分为0分的应标单位，将失去成为成交候选人的资格。
[bookmark: _Toc5265_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc11162][bookmark: _Toc267320057][bookmark: _Toc11107][bookmark: _Toc16457]三、评审标准
[bookmark: _Toc221][bookmark: _Toc69222890][bookmark: _Toc69222237]（一）评审因素
	序号
	评分因素
及权重
	分值
	评分标准
	说明

	价格部分

	1
	磋商报价
（40%）
	40
	有效的磋商报价中的最低价为评审基准价，其价格分为满分。其他磋商人的价格分统一按照下列公式计算：
磋商报价得分＝（评审基准价/磋商报价）×价格权重×100。 
	

	服务部分

	2
	服务方案评分
（45%）
	会场设计效果、会务（30分）
	1. 采购方从视觉效果、合理性、整体契合度等维度对供应商提供的会场（博悦厅、无人机观赏区、会见厅等）设计效果图进行评分。优秀得12-15分，较好得8-11分，一般得5-7分，较差得1-4分，不提供得0分。
2.采购方从逻辑性、合理性、整体契合度等维度对供应商提供的会务服务执行方案进行评分。优秀得12-15分，较好得8-11分，一般得5-7分，较差得1-4分，不提供得0分。
	供应商提供标书应答，并于磋商现场进行PPT展示和答疑

	
	
	管理与实施方案
（10分）
	对供应商提供的管理与实施方案及陈述情况进行评审，项目管理与实施方案包含管理机制、实施计划、项目实施团队人员组织、运维服务、实施保障等方面的整体解决方案：优秀得9-10分，较好得6-8分，一般得3-5分，较差得1-2分，不提供得0分。
	

	
	
	安全管理方案（5分）
	采购方结合项目实际情况，对项目重点、难点的分析及解决方案的优劣情况；各类突发事件、特殊状况的应急预案的完备程度、详尽程度等方面综合比较，优秀得5分，较好得4分，一般得3分，较差得1分，不提供得0分。
	

	实力部分

	3
	供应商实力评分（15%）
	10
	会场设计与搭建案例
具有大型活动设计及搭建经验。展示案例为国际级会议或活动的，每个案例得3分；展示案例为国家级会议或活动的，每个案例得2分；展示案例为市级会议或活动的，每个案例得1分。其余不得分。该项满分10分。（2021年1月1日起）
	需在标书中提供现场照片、相应合同复印件证明

	4
	
	5
	业绩
2022年1月1日起至2025年9月30日期间的会议活动设计搭建相关业绩，根据单个业绩合同金额进行评分：单个合同金额≥300万元得5分，300万元＞单个合同金额≥200万元得3分，200万元＞单个合同金额≥100万元得2分，100万元＞单个合同金额≥50万元得1分，其余不得分。
	需提供相应合同复印件证明


说明：评审委员会认为应标单位的报价明显低于其他通过符合性审查应标单位的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在评审现场合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；应标单位不能证明其报价合理性的，评审委员会应当将其作为无效磋商处理。
[bookmark: _Toc18782_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24585][bookmark: _Toc6657][bookmark: _Toc324]四、无效磋商条款
应标单位或其竞争性磋商文件出现下列情况之一者，应为无效磋商：
（一）不具备竞争性磋商文件中规定的资格要求的；
（二）报价超过竞争性磋商文件中规定的预算金额或者最高限价的；
（三）竞争性磋商文件含有采购方不能接受的附加条件的；
（四）应标单位串通磋商的；
（五）应标单位以联合体形式参与磋商的；
（六）法律、法规和竞争性磋商文件规定的其他无效情形。
[bookmark: _Toc30898][bookmark: _Toc3300_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc23574][bookmark: _Toc18966]五、废标条款
评审委员会评审时出现以下情况之一的，应予废标：
（一）符合专业条件的应标单位或者对竞争性磋商文件作实质响应的供应商不足三家的；
（二）应标单位的报价均超过了采购预算，采购方不能支付的；
（三）出现影响采购公正的违法、违规行为的；
（四）因重大变故，采购任务取消的。

注：本次竞争性磋商文件最终解释权归西部国际传播中心有限公司所有。




[bookmark: _Toc29992][bookmark: _Toc11418][bookmark: _Toc13155_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17870]第五篇  供应商须知
[bookmark: _Toc3925][bookmark: _Toc19642][bookmark: _Toc11789_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc12471]一、竞争性磋商文件
应标单位应当按照竞争性磋商文件的要求编制竞争性磋商文件，并对竞争性磋商文件提出的要求和条件作出实质性响应，竞争性磋商文件原则上采用软面订本，同时应编制完整的页码、目录。
[bookmark: _Toc69222243][bookmark: _Toc15345][bookmark: _Toc69222896]（一）竞争性磋商文件组成
竞争性磋商文件由第六篇“竞争性磋商文件格式”规定的部分和供应商所作的一切有效补充、修改和承诺等文件组成，供应商应按照第七篇“竞争性磋商文件格式”规定的目录顺序组织编写和装订，否则有可能影响评委对竞争性磋商文件的评审。
[bookmark: _Toc69222244][bookmark: _Toc32699][bookmark: _Toc69222897]（二）竞争性磋商文件的份数和签署
1.竞争性磋商文件一式六份，其中正本一份，副本四份，电子文档一份（电子文档内容应与竞争性磋商文件正本一致，推荐采用U盘为文件载体）。每套纸质竞争性磋商文件须在封面清楚地标明“正本”、“副本”或“电子文档”，副本应为正本的完整复印件，副本与正本不一致时以正本为准。竞争性磋商文件电子文档与纸质竞争性磋商文件正本不一致时，以纸质竞争性磋商文件正本为准。
2.在竞争性磋商文件正本中，竞争性磋商文件第七篇竞争性磋商文件格式中规定签字、盖章的地方必须按其规定签字、盖章。
[bookmark: _Toc69222898][bookmark: _Toc69222245][bookmark: _Toc3518]（三）磋商报价
供应商应严格按照“竞争性磋商文件格式”中“开标一览表”和“分项报价明细表”的格式填写报价。
[bookmark: _Toc69222899][bookmark: _Toc24449][bookmark: _Toc69222246]（四）竞争性磋商文件的递交
1.竞争性磋商文件的密封与标记
竞争性磋商文件的正本、副本以及电子文档均应密封送达磋商地点，应在封套上注明项目名称、应标单位名称。若正本、副本以及电子文档分别进行密封的，还应在封套上注明“正本”、“副本”、“电子文档”字样。
2.如果未按上述规定进行密封和标记，采购方对竞争性磋商文件误投、丢失或提前拆封、解密不负责任。
[bookmark: _Toc819][bookmark: _Toc17279][bookmark: _Toc7786][bookmark: _Toc3758_WPSOffice_Level2]二、磋商流程
（一）参选单位法定代表人或授权代表人签到；
（二）由评审小组对参选单位进行资格性审查及符合性审查，并可要求参选单位对各参选单位响应性文件中含义不明确、表述不一致等内容进行澄清、说明或更正；
（三）各参选单位按签到顺序分别单独讲解方案，并进行二次报价；
（四）评审小组评审。
[bookmark: _Toc7730][bookmark: _Toc10472][bookmark: _Toc5664][bookmark: _Toc23395_WPSOffice_Level2]三、确定成交供应商
[bookmark: _Toc69222248][bookmark: _Toc14452][bookmark: _Toc69222902][bookmark: _Toc18107]（一）原则
根据磋商综合评分情况由高到低排序，评审结果报中心主任办公会审议，最终成交供应商以采购方发成交通知书为准。
[bookmark: _Toc69222249][bookmark: _Toc69222903][bookmark: _Toc7970][bookmark: _Toc25377]（二）程序
1.采购方应于磋商当日就地按评审标准打分，并由主任办公会确定成交供应商，出具《成交通知书》。
2.《成交通知书》由采购方联系成交供应商领取。
3.成交候选人并列的，由采购方会按照实力部分的优劣顺序排列；实力部分优劣顺序相同的，按服务部分的优劣顺序排列确定成交供应商。
3.成交供应商变更
成交供应商拒绝与采购方签订合同的，采购方可以按照评审报告推荐的成交候选人顺序，确定排名下一位的候选人为成交方，也可以重新开展采购活动。
[bookmark: _Toc12203][bookmark: _Toc4001][bookmark: _Toc18476_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc761]四、签订合同
（一）采购方应当自成交通知书发出之日起三十日内，按照竞争性磋商文件和成交供应商竞争性磋商文件的约定，与成交供应商签订书面合同。所签订的合同不得对竞争性磋商文件和成交供应商竞争性磋商文件作实质性修改。
（二）竞争性磋商文件、成交供应商的竞争性磋商文件及澄清文件等，均为签订采购合同的依据。
（三）合同生效条款由供需双方约定，法律、行政法规规定应当办理批准、登记等手续后生效的合同，依照其规定。












[bookmark: _Toc19780][bookmark: _Toc22184][bookmark: _Toc1857][bookmark: _Toc27910_WPSOffice_Level1]第六篇  竞争性磋商文件格式
[bookmark: _Toc20740_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17854][bookmark: _Toc15637][bookmark: _Toc429584884][bookmark: _Toc22279_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24580]一、经济文件
（一）一览表
（二）分项报价明细表
[bookmark: _Toc12509_WPSOffice_Level2]二、服务文件
（一）服务方案
（二）服务条款差异表
三、商务文件
（一）商务方案
（二）商务条款差异表
[bookmark: _Toc13243_WPSOffice_Level2]四、其他
（一）其他与项目有关的资料（自附）
（二）资料审查对照表（格式）
[bookmark: _Toc11682_WPSOffice_Level2]五、资格文件
（一）法人营业执照（副本）或事业单位法人证书（副本）或个体工商户营业执照或有效的自然人身份证明或社会团体法人登记证书复印件
（二）法定代表人身份证明书（格式）
（三）法定代表人授权委托书（格式）
（四）基本资格条件承诺函（格式）

说明：磋商人按“多证合一”登记制度办理营业执照的，税务登记证（副本）和社会保险登记证以磋商人所提供的法人营业执照（副本）复印件为准。
[bookmark: _Toc5666]
一、经济文件
（一）一览表

	供应商名称
	

	项目名称
	数量
	磋商报价（小写）

	
	
	

	磋商报价（大写）：                           

	备注：





供应商                             法定代表人或法定代表人授权代表：
  （供应商公章）                               （签字或盖章）


                                            年     月     日



说明：按格式填写。






（二）分项报价明细表（需标明型号、尺寸与材质）
	磋商项目名称：
	单位：元



	序号
	名称
	数量
	单价
	合计

	[bookmark: _Toc69222254][bookmark: _Toc69222907][bookmark: _Toc22194][bookmark: _Toc26812][bookmark: _Toc11414]1
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc25858][bookmark: _Toc15357][bookmark: _Toc13063][bookmark: _Toc69222908]2
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc69222909][bookmark: _Toc19514][bookmark: _Toc17228][bookmark: _Toc10487]3
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc5638][bookmark: _Toc69222910][bookmark: _Toc31915][bookmark: _Toc8895]4
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供应商：                           法定代表人或法定代表人授权代表：
  （供应商公章）                               （签字或盖章）


                                            年     月     日

注：
1.请供应商完整填写本表；
2.该表可扩展，并逐页签字或盖章。





[bookmark: _Toc25391]二、服务文件
（一）服务方案（格式自定）
   








































  （二）服务条款差异表

                          服务条款偏离表
对于竞争性磋商文件的服务要求，如有任何偏离请如实填写下表：
	序号
	采购项目需求
	响应情况
	差异说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



供应商：                                      法定代表人授权代表：

（供应商公章）                                 （签字或盖章）
   


                                         年     月     日

注：
1、本表即为对本项目“第二篇 项目服务要求”中所列内容进行比较和响应；
2、根据响应情况在“差异说明”项填写正偏离或负偏离及原因，完全符合的填写“无差异”；
3、该表可扩展，并逐页签字或盖章。


[bookmark: _Toc25315]三、商务文件
（一）商务方案（格式自定）
  









































   （二）商务条款差异表
商务条款偏离表
对于竞争性磋商文件的商务要求，如有任何偏离请如实填写下表：
	序号
	采购项目需求
	响应情况
	差异说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



供应商：                                      法定代表人授权代表：

（供应商公章）                                 （签字或盖章）
                                            年     月     日
[bookmark: OLE_LINK2]

注：
1、本表即为对本项目“第三篇 项目商务要求”中所列内容进行比较和响应；
2、根据响应情况在“差异说明”项填写正偏离或负偏离及原因，完全符合的填写“无差异”；
3、该表可扩展，并逐页签字或盖章。




[bookmark: _Toc16974]四、其他
 （一）其他与项目有关的资料（自附）
（二）资格审查对照表（格式）
	序号
	资格审查内容
	页码

	1
	法人营业执照（副本）或事业单位法人证书（副本）或个体工商户营业执照或有效的自然人身份证明或社会团体法人登记证书（提供复印件）
	

	2
	供应商法定代表人身份证明和法定代表人授权代表委托书
	

	3
	基本资格条件承诺函
	

	4
	业绩合同
	

























[bookmark: _Toc11685]五、资格文件
（一）营业执照（副本）或事业单位法人证书（副本）复印件（非中国内陆机构需提供当地行政机构颁发的商业注册证明文件复印件）




















（二）法定代表人身份证明书（格式）

磋商项目名称：                                                

致：                     （采购方名称）：
        （法定代表人姓名）在                       （供应商名称）任    （职务名称）职务，是（供应商名称）              的法定代表人。

特此证明。



                                             （供应商公章）

                                             年   月   日

（附：法定代表人身份证正反面复印件）












（三）法定代表人授权委托书（格式）
    
磋商项目名称：                                                

致：                     （采购方名称）：
            （供应商法定代表人名称）是                    （供应商名称）的法定代表人，特授权          （被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理上述项目的磋商、谈判、签约等具体工作，并签署全部有关文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签字负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤消而失效。


被授权人：                                 供应商法定代表人：
（签字或盖章）                                （签字或盖章）


（附：被授权人身份证正反面复印件）




	
（供应商公章）
年   月   日

注：若为法定代表人办理并签署竞争性磋商文件的，不提供此文件。


	
（四）基本资格条件承诺函
基本资格条件承诺函

致                   （采购人名称）：
                  （供应商名称）郑重承诺：
1.我方具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度，具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，具有依法缴纳税收和社会保障金的良好记录，参加本项目采购活动前三年内无重大违法活动记录。
2.我方未列入在信用中国网站（www.creditchina.gov.cn）“失信被执行人”、“重大税收违法案件当事人名单”中，也未列入中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）“政府采购严重违法失信行为记录名单”中。
3.我方在采购项目评审（评标）环节结束后，随时接受采购人、采购代理机构的检查验证，配合提供相关证明材料，证明符合《中华人民共和国政府采购法》规定的投标人基本资格条件。
我方对以上承诺负全部法律责任。
特此承诺。

（供应商公章）
年   月   日

















（结束）
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